
Алгоритм выполнения самостоятельной работы обучающегося на 

кафедре организации фармацевтического дела, фармацевтической 

технологии и биотехнологии 

Самостоятельная работа обучающегося (СРО) включает 

самостоятельное изучение отдельных тем в соответствие с тематическим 

планом самостоятельной работы.  

Форма отчета СРО – сдача реферата по теме СРО в распечатанном виде 

преподавателю. 

Каждая тема самостоятельной работы оценивается по системе «Зачет/не 

зачет». Зачет ставится в том случае, если работа сдана в полном объеме, в ней 

нет грубых тематических ошибок, не пропущены ключевые вопросы темы 

самостоятельной работы, либо допускается 1-2 тематические ошибки. 

В случае, если работа не сдана, сдана не в полном объеме, работа не 

соответствует тематике самостоятельной работы, либо сдана в полном объеме, 

но в ней допущено более 2-х грубых тематических ошибок или пропущен один 

и более ключевой вопрос темы самостоятельной работы, тогда зачет не 

ставится и требует доработки студентом. 

Работы должны быть сданы на проверку преподавателю в соответствии 

с календарно-тематическим планом. За несвоевременно сданные 

самостоятельные работы студенту начисляются штрафы в соответствии с 

балльно-рейтинговой системой. 

Требования к реферату. 

• Объем реферата: 15-20 страниц. 

• Бумага: формат - А4  

• Поля: верхнее, нижнее – 2 см.; левое – 3 см.; правое – 1,5 см. 

• Текст:  

- шрифт – Times New Roman, размер – 14 пт., цвет – чёрный (авто),  

- интервал - 1,5 в редакторе Word  

- интервалы между абзацами не допускаются  

- каждый абзац начинается с красной строки, т.е. делается абзацный 

отступ (1,25 см). 

Оформление реферата производится в следующем порядке: титульный 

лист, оглавление, введение, основная часть, разбитая на главы и параграфы, 

заключение, список литературы, возможны приложения (таблицы, схемы, 

диаграммы, иллюстрации); 

- каждая часть реферата начинается с новой страницы; 

- список литературы оформляется на отдельном листе в алфавитном 

порядке с указанием наименования, даты, номера, издательства; 

- оглавление – план реферата, в котором каждому разделу должен 

соответствовать номер страницы, на которой он находится; 



- введение – формулируется суть исследуемой проблемы, определяется 

значимость и актуальность выбранной темы, указывается цель и задачи 

реферата, дается характеристика используемой нормативной правовой базы и 

литературы; 

- основная часть может состоять из двух разделов: в первом 

анализируется и раскрывается отдельная проблема или одна из ее сторон в 

соответствии с выбранной темой, описывается существующая нормативная 

правовая база, а также действующая практика государственного управления, 

организация государственной гражданской службы, во втором даются 

предложения с четко выраженной авторской позицией, логичными и 

обоснованными выводами по совершенствованию практики, решению 

проблем государственного управления, реформирования государственной 

гражданской службы и т.п.; 

- в заключении должны быть представлены краткие и четкие выводы, 

вытекающие из основной части. Кроме того, рекомендуется обозначить те 

аспекты проблемы, которые известны автору, но не были им рассмотрены в 

силу объективных причин; 

- в библиографическом списке указываются законы, иные нормативные 

правовые акты, литература, Интернет-источники, на которые ссылается автор 

в тексте реферата, и иные документы, использованные при  подготовке 

реферата. 
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